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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N¢2. /VOJ /2022

CAMARA MUNICIPAL

SAO JOAO DAS DUAS PONTES Uy R — ’ : .
PROTOCOLO N° Dispbe sobre a criagdo de cargo de provimento efetivo, regime

DATA 7 j 1 ©9 1.202) estatutdrio no Quadro Geral de Pessoal Civil deste municipio
)

JOSE CARLOS CEZARE, Prefeito Municipal de S3do Jodo das Duas Pontes, Comarca de Estrela
D’Oeste, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes que lhe sao conferidas por lei,

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DAS DUAS PONTES, EM SESSAO
ORDINARIA APROVOU E ELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI;

Artigo 1°- Fica criada e acrescentando ao Quadro Geral de Pessoal (QGP), o cargo de:
ASSISTENTE DE ADMINISTRACAO ESCOLAR, regime estatutario, Anexo Unico, Tabela Il — PPII-
A, da Lei Complementar n2 062/2014, na forma indicada abaixo:

QUANTIDADE CARGO PROVIMENTO CARGA REFERENCIA
HORARIA
01 ASSISTENTE DE EFETIVO 40HS 18
ADMINISTRACAO
ESCOLAR

CARGO: ASSISTENTE DE ADMINISTRAGAO ESCOLAR:
ESCOLARIDADE EXIGIDA: NIVEL MEDIO COMPLETO.

Artigo 22 - DAS ATRIBUICOES DO CARGO:

ASSISTENTE DE ADMINISTRACI"\O ESCOLAR:
- Organiza e mantem atualizados os prontuarios dos alunos procedendo ao registro de
escrituragdo relativos a vida escolar, como o que refere a matricula, frequéncia e histérico

escolar, para facilitar a identificagdo de aptidoes, interesse e comportamento dos mesmos;
- Executa tarefas relativas a anotagdo, organizagdo de documentos e outros servigos
administrativos, procedendo de acordo com as normas especificas, para agilizar o fluxo de

trabalhos dentro da secretaria;
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- Supervisiona e orienta os demais servidores na execucdo de atividades da secretaria, como
redigir correspondéncias, verificar a regularidade de documentacéo referente a transferéncia
de alunos, registros de documentos, para assegurar o funcionamento eficiente da unidade;

- Elabora propostas das necessidades de material permanente e de consumo, submetendo a
aprovagao do diretor, para atender as necessidades da unidade;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Artigo 3° - As despesas oriundas da presente Lei, serdo cobertas por dotacdo prevista no

Org¢amento Fiscal em vigor, suplementada se necessario.

Artigo 42 - Esta Lei entrara em vigor, na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Sao Jodo das Duas Pontes, 13 de abril de 2022

arlos Cezare
Prefeito Municipal
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ESTADO DE SAO PAULO

S3o Jodo das Duas Pontes/SP, 13 de abril de 2022

OFICIO PJ/PM N2 39/2022

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE

Cumprimentando-o cordialmente, venho por meio deste solicitar a
Vossa Senhoria, dignissimo Presidente da Camara Municipal de Sdo Jodo das Duas
Pontes, para que coloque perante seus pares, a analise do Projeto de Lei Complementar

abaixo relacionado:

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N¢2. /2022

“Dispde sobre a criagGo de cargo de provimento
efetivo, regime estatutdrio no Quadro Geral de Pessoal Civil
deste municipio”

Na oportunidade renovo a Vossa Exceléncia protestos de estima e

consideracao.

Ao Sr.
RONALDO CESAR DE OLIVEIRA DOS SANTOS

DD. Presidente da Camara Municipal Sdo Jodo das Duas Pontes - SP
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