Prefeitura Municipal
SAO JOAO DAS DUAS PONTES

CNPJ: 45.116.712/0001-09

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N&e. /( Z z /2021

“Dispde sobre a criago de cargos de provimento efetivo, regime
estatutdrio no Quadro Geral de Pessoal Civil deste municipio”

JOSE CARLOS CEZARE, Prefeito Municipal de S3o Jo3o das Duas Pontes, Comarca de Estrela
D’Oeste, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei,

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DAS DUAS PONTES APROVOU E ELE
SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI.

Artigo 1°- Ficam criados e acrescentados ao Quadro Geral de Pessoal (QGP) os cargos de
OPERADOR BRACAL, FAXINEIRO, COVEIRO FARMACEUTICO E AGENTE ADMINISTRATIVO, de
provimento efetivo, regime estatutario, fazendo parte do Anexo Unico, Tabela Ill = PPII-A, da
Lei Complementar n? 062/2014, discriminados abaixo:

QUANTIDADE | CARGO PROVIMENTO | CARGA REFERENCIA | VENCIMENTO
HORARIA

06 OPERADOR EFETIVO 40HS 03 R$ 557,50
BRACAL

04 FAXINEIRO EFETIVO 40HS 03 RS 557,50

01 COVEIRO EFETIVO 40HS 05 RS 579,70

01 FARMACEUTICO | EFETIVO 40HS 22 RS 1.390,00

01 AGENTE EFETIVO 40HRS 16 RS 857,20
ADMINISTRATIVO

§ 12. Para os cargos de OPERADOR BRACAL, FAXINEIRO E COVEIRO o grau de escolaridade
exigido é de NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO.

§ 22. Para o cargo de FARMACEUTICO o grau de escolaridade exigido é de NIVEL SUPERIOR
COMPLETO.

§ 32. Para o cargo de AGENTE ADMISTRATIVO o grau de escolaridade exigido é de NIVEL
MEDIO COMPLETO.

Artigo 22 - Ficam criadas, ainda, as atribuigdes dos referidos cargos e as suas respectivas areas

de atuacdo, a saber:
OPERADOR BRACGAL: Transportar material de um local para outro, inclusive carregando e

descarregando veiculos; Executar servigos de limpeza de ruas e/ou manutencdo em geral,
providenciando produtos e materiais necessarios para manter as condi¢des de conservacio e
higiene; Escavar valas, abrir picadas, fixar piquetes e movimentar terras; Executar servicos de
auxiliar ou ajudante de pedreiro, carpinteiro etc.; Assentar tijolos, rebocar, revestir ou fazer
divisdes de madeira e demais servigos relativos a construgdo, reformas e ampliagdes de obras
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e prédios publicos; Servigos de enxada e bomba costal; Outras fungBes afins e correlatas ao
cargo que lhes forem solicitadas pelo superior hierdrquico. Area de Atuacdo: O ocupante do
cargo executarad suas funges em qualquer drea/setor da Administracdo

FAXINEIRO: Executar servicos de limpeza e arrumacgdo nas dependéncias da Prefeitura
Municipal e outros préprios municipais, servigos que visem o bom funcionamento dos prédios
publicos; Verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionados com seu
trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade de reposi¢cdo, quando for o caso;
Manter arrumado o material sob sua guarda; Realizar eventualmente, servicos externos para
atender as necessidades do setor; Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade
de consertos e reparos nas dependéncias, méveis e utensilios, que lhe cabe, limpos e com boa
aparéncia; Outras atribui¢des afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe forem solicitadas.
Area de Atuagdo: O ocupante do cargo podera executar suas fungdes em qualquer area/setor
da Administragao.

COVEIRO: Preparar a sepultura, escavando a terra e escorando as paredes da abertura ou
retirando a lapide e limpando o interior das covas ou tumulos ja existentes para permitir o
sepultamento; Colocar o caixdo na sepultura, manipulando as cordas de sustentagdo, para
facilitar seu posicionamento; Efetuar o fechamento da sepultura, recobrindo-a com terra e cal
ou fixando uma laje, para assegurar a inviolabilidade do tumulo; Executar tarefas de
capinagdo, varrigao, remogdo de lixo e limpeza do velério e cemitério, colaborando para a
manutencdo da ordem e limpeza; Zelar pelo uso adequado e conservagao dos materiais e
ferramentas de trabalho, limpando-os e guardando-os em lugar apropriado, para manté-los
em condi¢des de uso; Outras atribuigdes afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe forem
solicitadas. Area de Atuagdo: O ocupante do cargo podera executar suas fungdes em qualquer
area/setor da Administracao

AGENTE ADMINISTRATIVO: Desenvolver agées de ambito administrativo, visando apoiar os
diversos setores e programas existentes na Administragdao Municipal; Encaminhar processos,
preparar ordens de servico, circulares, exposigdo de motivos, pareceres, informac¢des minutas
de decretos; Executar servigos de controle e elaborar relatérios; Preparar prestagao de conta,
usando demonstrativo de recebimento e gastos, preenchendo relatério e formulario proprio;
Conferir, acompanhar e informar assuntos pendentes; Levantar dados necessarios a
elaboracdo de relatérios mensais; Conferir estoques; Redigir expedientes tais como: cartas,
oficios, memorandos, atas, termos de ajustes, apostilas, contratos entre outros, observando
os padrdes estabelecidos de forma e estilo; Organizar os compromissos de sua chefia,
secretariando reunides e outros eventos, fazendo convocagdes, redigindo atas, dispondo
horarios de reunides, entrevistas e solenidades, especificando os dados pertinentes e fazendo
as necessarias anotagdes em agendas facilitando o cumprimento de obriga¢cGes assumidas;

Datilografar e/ou digitar documentos diversos, tais como: oficios, requerimentos,
memorandos, declaragOces, ctc.; Fazer a escrituragdao dos livros bancarios, langando deébitos e

créditos; Montar e informar processos, usando notas fiscais, anexando recibos e propostas;
Receber, conferir e comprovar o expediente relativo a unidade em que estiver lotado, bem
como providenciar sua distribuicdo e expedicdo; Localizar processos junto ao Protocolo Geral;
Recepcionar pessoas que se dirijam ao seu setor, tomando ciéncia dos assuntos a serem
tratados, para encaminha-las ao local conveniente ou prestar-lhes as informac¢des desejadas;
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Organizar e manter arquivos e fichdrios de documentos referentes ao setor, procedendo a
classificagdo, etiquetagem e guarda dos documentos, para conserva-los e facilitar a sua
consulta; Verificar entrada de materiais, de acordo com nota fiscal, conferindo seus valores;
Fazer vistoria nos Bens Patrimoniais do Municipio; Atender e informar ao publico externo;
Assistir a chefia no levantamento e distribui¢do de servicos administrativos; Orientar, rever e
executar trabalhos que envolvam aplicagbes de leis e técnica administrativas; Elaborar
relatério, informagGes e pesquisa sobre assuntos relacionados com a especialidade especifica;
Assessorar, supervisionar e coordenar trabalhos de nivel médio; Executar outras tarefas
referentes ao cargo; Executar outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, compativeis com
a fungdo. Area de Atuagdo: O ocupante do cargo poderd executar suas fungdes em qualquer
area/setor da Administracao

FARMACEUTICO: Fazer a manipulagio dos insumos farmacéuticos, como medicacdo, pesagem
e mistura; Subministrar produtos médicos e cirdrgicos, seguindo o receitudrio médico;
Controlar entorpecentes e produtos equiparados; Analisar produtos farmacéuticos acabados
e em fase de elaboragdo ou seus insumos; Analisar soros e outras substancias; Fazer analises
clinicas de exodatos e transudatos humanos; Realizar estudos, analises e testes com plantas
medicinais; Proceder a andlise de pecas anatomicas, substancias suspeitas de estarem
envenenadas; Efetuar andlises bromatoldgicas de alimentos; Fazer manipulagdo, analise,
estudos de reacdes e balanceamento de férmulas de cosméticos; Atuar junto aos demais
elementos da area da salude; Manipular o receitudrio e venda de produtos manufaturados.
Outras atribui¢des afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe forem solicitadas. Area de
Atuacgdo: O ocupante do cargo podera executar suas fungdes na drea da Saude.

Artigo 3° - As despesas oriundas da presente Lei serdo cobertas por dotagdo prevista no
Orgamento Fiscal em vigor, suplementada se necessario.

Artigo 42 - Esta Lei entrard em vigor, na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

S3o Jodo das Duas Pontes, 20 de janeiro de 2022
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OFICIO PM/PJ n° 05/2022
Excelentissimo Senhor )
Ronaldo Cesar Oliveira dos Santos /

Presidente da Camara Municipal

/

/
/

/
Excelentissimo Senho Presidente,

/
/

Cumprimentando-o cordia!ment O por meio requerer a

realizacdo de sessao extraordinaria, conforme\estabelece em seu art 16, § 3° 1da
Lei Organica do Municipio.
O Poder Executivo ressalta a necessidade da deliberacdo e
votacao em carater de URGENCIA, referente aos:
PROJETO DE LEI N°. 12021
“Dispbe sobre a criagdo de cargos de provimento efetivo,
regime estatutario no Quadro Geral de Pessoal Civil deste
municipio”

O pedido de urgéncia funda-se no relevante interesse publico
envolvido, por se tratar de questdo salutar para suprir as necessidades desta
municipalidade, afim de que possa cumprir seus objetivos, adequando a realidade
administrativa as suas necessidades e aos anseios de nossos municipes.

Sendo o que havia para 0 momento, colocamo-nos a disposi¢éao

para outros esclarecimentos que se fizerem necessarios.

&?@E;:elén ia protestos de

/

Na oportunidade renovo a
estima e consideracao.

- C}ARLos CEZARE

refeito Municipal
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MENSAGEM DE JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente,

Senhores Vereadores,

No uso das prerrogativas que sdo conferidas ao Chefe do Poder Executivo pela
Lei Organica, remeto a esse colegiado de parlamentares o incluso Projeto de Lei
Complementar, desta data, que altera a redagdo da Lei Complementar n2 062/2014, criando
os cargos de provimento efetivo que especifica, e d outras providéncias.

Assim, inicialmente, esclarego que por intermédio do projeto de lei
complementar em pauta esta sendo proposta a criagdo dos seguintes cargos no Quadro de
Pessoal do Municipio de Sdo Jodo das Duas pontes:

| - 06 (seis) cargos com a denominagao de Operador Bragal;

Il - 04 (quatro) cargos com a denominacgdo de Faxineiro;

[1l - 01 (um) cargo com a denominacgdo de Coveiro.

IV - 01 (um) cargo com a denominagao de Farmacéutico;

V — 01 (um) cargo com a denominacdo de Agente Administrativo

Com efeito, cumpre registrar de acordo com solicitacdo apresentada pelo
Departamento de Recursos Humanos se faz necessdria a recomposi¢do do efetivo de
servidores publicos na esfera dos diversos 6rgaos da Administragdo Publica municipal (em
virtude de aposentadorias e rescisGes dos respectivos postos do quadro suplementar, cuja
vaga se extingue automaticamente), bem como, da imprescindibilidade de atender as
demandas inerentes aos servicos prestados a comunidade.

Neste sentido, com a propositura o Poder Executivo intenta prover as
reparticdes publicas e préprios do Municipio de Jodo das Duas Pontes, com os servigos que
serdao desempenhados pelos profissionais.

Isto posto, enfatiza-se que os servicos que sdo oferecidos e prestados a
populacdo sdo continuos e crescentes, sendo imprescindivel a mantenca da estrutura de
pessoal em condi¢des de fazer frente a gama de atividades desenvolvidas, bem como
preservar o regular funcionamento do Servigo Publico municipal, e, por fim, promover o
acolhimento das necessidades e reinvindicagdes trazidas ao poder publico, o desenvolvimento
econdémico e social do municipio, a continuidade, qualidade dos correspondentes oficios e das
politicas publicas em andamento e em implantagao.

Peor epertune, ressalta-sc que 05 cargos cuja criagdo csta scndo propugnada sao
de provimento efetivo, e, desta maneira, as suas investiduras se darao por intermédio do
correspondente concurso publico.

Por fim, compete, portanto, ao Chefe do Poder Executivo, a iniciativa das leis
gue disponham sobre assuntos de interesse local, entre os quais se encontra a matéria
encartada neste PLC, salientando-se que, se, de um lado, cabe ao Prefeito a iniciativa, de outro

Rua Irméos Brandini n° 503 * Centro * CEP 15.640-000 * Fone (17)3481-1277 * Sdo Joao das Duas Pontes/SP *
prefeituraduaspontes@gmail.com




_ Prefeitura Municipal
SAO JOAO DAS DUAS PONTES

CNPJ: 45.116.712/0001-09

incumbe a Camara Municipal aprecia-la, rejeitando e ou aprovando a matéria, bem como, se
achado necessario, aperfeicoa-la, através de emendas, desde que essas ndao impliquem na
invasao das prerrogativas do Poder Executivo.

Com isso, temos que incumbe ao poder publico municipal dispor a respeito de
sua organiza¢do administrativa, regime juridico, planos de cargos e fungdes, fixagao dos
vencimentos dos cargos publicos (sejam estes de provimento efetivo ou nao), observadas,
obviamente, as diretrizes fixadas pelo ordenamento juridico e a legislacdo nacional que
disciplina a responsabilidade fiscal (Lei Complementar Federal n2 101, de 4 de maio de 2000 —
Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF) editada em cumprimento a determinagao do art. 169,
da Constituigdo Federal)].

Destarte, quanto aos cargos cuja contratagdo esta sendo proposta e a forma de
seu provimento, impende destacar que a Magna Carta estabelece, como regra, que o ingresso
no servico publico, salvo excegbes, o que ndo é a hipdtese, se dara mediante aprovagao em
concurso publico, cuja investidura serd por meio do correspondente certame, ficando, as
pessoas que vierem a se habilitar, mediante aprovagao nas provas do concurso, portanto,
submetidas aos ditames do regime juridico estatutario que institui e dispde sobre o Regime
Juridico dos Servidores Publicos do Municipio de Sdo Jodo das Duas Pontes.

Desta maneira, ponderadas as circunstancias do caso concreto com o Direito
objetivo, resta claro que a proposicdao encontra perfeita conformag¢ao com o ordenamento
juridico.

Desta forma, observada a regularidade da tramitac3o e a exposicido de motivos
que se faz, rogamos que essa Egrégia Camara Municipal de Vereadores delibere e proceda na

sua devida aprovagao.

Atenciosamente,

JOSE CARLOS CEZARE
refeito Municipal
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